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План роботи атестаційної комісії
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Підготовка та видання наказу по коледжу про створення атестаційної комісії та проведення атестації педагогічних працівників у поточному навчальному році.
	До
04.09.16 р. До
18.10.16 р.
	Директор коледжу
	

	2.
	Формування списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації та прийом заяв педагогічних працівників про позачергову атестацію, про перенесення строку атестації, подання керівника або педагогічної ради закладу про присвоєння працівнику кваліфікаційної категорії, педагогічного звання та у разі зниження ним рівня професійної діяльності.
	04.09- 09.10.16 р.
	Методист коледжу
	

	3.
	Засідання атестаційної комісії з розгляду питань:
· розподіл функціональних обов'язків між членами атестаційної комісії;
· планування роботи атестаційної комісії;
· складання графіку засідання атестаційної комісії.
	12.10.16 р.
	Голова атестаційної комісії
	

	4.
	Засідання атестаційної комісії з розгляду питань:
· [bookmark: _GoBack]розгляд списку педагогічних працівників, які підлягають атестації у 2016-2017 н.р.;
· опрацювання законодавчої та нормативної документації з питань атестації педагогічних працівників.

	До
19.10.16 р.
	Голова атестаційної комісії, методист коледжу
	

	5.
	Засідання атестаційної комісії за потреби.
	Листопад
2016 р., березень
2017 р.

	Голова атестаційної комісії
	

	6.
	Затвердження списків педагогічних працівників, які атестуються, графік роботи атестаційної комісії, прийняття рішень щодо перенесення строку чергової атестації. Підготовка та видання наказу «Про атестацію педагогічних працівників та бібліотекарів».
	До
19.10.16 р.
	Голова атестаційної комісії, секретар атестаційної комісії
	

	7.
	Закріплення членів атестаційної комісії за викладачами, які атестуються, для здійснення контролю і надання методичної допомоги у підготовці і проведенні атестації.
	До
 19.10.16 р.
	Голова атестаційної комісії
	

	8.
	Відвідування навчально-виховних заходів під час вивчення системи і досвіду роботи педагогів, бібліотекарів та вихователів, які атестуються (згідно з планом індивідуальної підготовки).
	Листопад
2016 р., березень
2017 р.
	Члени атестаційної комісії
	

	9.
	Провести анкетування серед студентів з метою вивчення рейтингу викладачів, що атестуються.
	До
22.03.17 р.
	Заступник директора з виховної роботи
	

	10.
	Провести виставку навчально-методичної документації серед викладачів, які атестуються.
	До
15.03.17 р.
	Методист коледжу
	

	11.
	Скласти характеристики якості виконання посадових обов'язків, результативності навчально-виховної роботи, загальної і професійної культури викладачів та бібліотекарів.
	До
01.03.17 р.
	Закріплені
члени атестаційної комісії
	

	12.
	Заслухати звіти викладачів, що атестуються, дати оцінку їх професійної діяльності, загальної культури, моральних якостей на засіданнях циклових комісій та методичної ради.
	До
17.03.17 р.
	Голова атестаційної комісії, голови циклових комісій
	

	13.
	Ознайомити педагогічних працівників з їх атестаційними листами не пізніше як за 10 днів до засідання атестаційної комісії.
	До
17.03.17 р.
	Голова атестаційної комісії, Секретар атестаційної комісії

	

	14.
	Заповнити атестаційні листи у двох примірниках.
	До
31.03.17 р.
	Секретар атестаційної комісії
	

	15.
	Засідання атестаційної комісії з розгляду прийняття рішень присвоєння (підтвердження) кваліфікаційних категорій, тарифних розрядів, присвоєння (підтвердження) педагогічних звань, порушення клопотань перед атестаційними комісіями вищого рівня.
	До
01.04.17 р.
	Голова атестаційної комісії
	

	16.
	Остаточне оформлення атестаційних листів за підсумками засідання атестаційної комісії.
	До
01.04.17 р.
	Секретар атестаційної комісії
	

	17.
	Підготовка та видання наказу про підсумки засідання атестаційної комісії.
	Квітень, травень 2017 р.
	Голова атестаційної комісії, секретар атестаційної комісії
	

	18.
	Аналіз підсумків атестації педагогічних кадрів.
	Травень 
2017 р.
	Методист коледжу
	

	19.
	Підготовка звітної та статистичної документації за підсумками атестації поточного навчального року.

	Червень 2017 р.
	Секретар атестаційної комісії
	




